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I. Obecná ustanovení  
Vnitřní řád školní družiny (dále jen „ŠD“) je vydán v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění 

pozdějších předpisů, a s vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších 

předpisů. 

Vnitřní řád je závazný pro účastníky školní družiny, jejich zákonné zástupce a zaměstnance školy. Jeho 

ustanovení se přiměřeně vztahují také na činnosti a akce ŠD konané mimo areál školy. 

II. Práva a povinnosti účastníků a zákonných zástupců 

1. Účastníci mají právo 

• na zájmové vzdělávání a školské služby podle školského zákona a školního vzdělávacího programu 

ŠD, 

• na bezpečné prostředí, ochranu zdraví a soukromí, 

• na ochranu před diskriminací, šikanou, násilím a dalšími projevy rizikového chování, 

• vyjadřovat přiměřeným a slušným způsobem své názory ve věcech, které se jich týkají, 

• na respektování individuálních potřeb s ohledem na možnosti a podmínky ŠD. 

2. Účastníci jsou povinni 
• dodržovat tento vnitřní řád a pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními 

předpisy, 

• chovat se ohleduplně a slušně k ostatním účastníkům i zaměstnancům školy, 

• dodržovat pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví a bezodkladně oznámit úraz nebo nebezpečnou 

situaci, 

• šetrně zacházet s majetkem školy a ostatních osob a udržovat pořádek v užívaných prostorách. 

3. Zákonní zástupci mají právo 
• na informace o průběhu zájmového vzdělávání svého dítěte, 

• vyjadřovat se k podstatným záležitostem týkajících se vzdělávání svého dítěte, 

• obracet se s připomínkami a podněty na vychovatele ŠD nebo ředitelku školy. 

4. Zákonní zástupci jsou povinni 
• uvádět v přihlášce pravdivé a aktuální údaje a bez zbytečného odkladu oznamovat jejich změny, 

• informovat školu o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou mít vliv 

na bezpečnost a průběh zájmového vzdělávání, 

• dodržovat stanovený rozsah docházky a způsob odchodu dítěte uvedený v přihlášce a respektovat 

pravidla pro mimořádné změny, 

• hradit úplatu za zájmové vzdělávání ve stanovených termínech, není-li účastník od úplaty osvobozen 

nebo není-li úplata snížena. 

III. Přijímání účastníků a docházka 
Školní družina je ve školním roce 2026/2027 určena především žákům 1., 2. a 3. ročníku základní školy. 

O přijetí účastníka rozhoduje ředitelka školy na základě písemné přihlášky, s ohledem na kapacitu ŠD a 

stanovená kritéria pro přijímání. 

Součástí přihlášky k pravidelné činnosti je písemné sdělení zákonného zástupce o rozsahu docházky a 

způsobu odchodu účastníka ze ŠD. Změny těchto údajů oznamuje zákonný zástupce škole 

prokazatelným způsobem. 
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Odhlášení účastníka ze ŠD provádí zákonný zástupce písemně. O případném ukončení zájmového 

vzdělávání z důvodů závažného nebo opakovaného porušování vnitřního řádu rozhoduje ředitelka školy 

po posouzení konkrétních okolností. 

IV. Provoz a vnitřní režim školní družiny 
Provoz ŠD je ve dnech školního vyučování stanoven takto: 

Provoz Čas 

Ranní družina 7:00–8:12 

Odpolední družina 12:00–16:30 

Ranní družina je určena žákům školy podle organizačních podmínek ŠD. Odpolední družina je určena 

především přijatým účastníkům. 

ŠD využívá zejména prostory v budově MŠ a podle organizace činnosti také další vhodné prostory školy 

a školských zařízení, areál školy, hřiště a zahradu. 

Činnost ŠD zahrnuje zejména odpočinkové, rekreační, zájmové a spontánní činnosti a podle podmínek 

také přípravu na vyučování. Konkrétní obsah a cíle zájmového vzdělávání stanoví školní vzdělávací 

program ŠD. 

Provoz ŠD v době školních prázdnin, ředitelského volna nebo v jiných mimořádných situacích se řídí 

rozhodnutím ředitelky školy a aktuálními organizačními a právními podmínkami. Zákonní zástupci jsou o 

případných změnách provozu informováni vhodným způsobem. 

V. Předávání, vyzvedávání a odchody účastníků 
• Po skončení vyučování přebírá účastníky pedagogický pracovník ŠD od vyučujících způsobem 

stanoveným organizací školy. 

• Účastník odchází ze ŠD v čase a způsobem uvedeným zákonným zástupcem v přihlášce. 

• Mimořádnou změnu času nebo způsobu odchodu účastníka ze školní družiny oznámí zákonný 

zástupce předem prostřednictvím SMS zprávy na telefonní číslo školní družiny 724 114 872. SMS 

zpráva musí obsahovat jméno a příjmení dítěte, datum, požadovaný čas odchodu a informaci, zda 

dítě odchází samostatně, nebo bude vyzvednuto. Změnu odchodu nelze provést pouze na základě 

ústního sdělení dítěte. 

• Účastníka lze předat zákonnému zástupci nebo jiné osobě, kterou zákonný zástupce k vyzvedávání 

prokazatelně určil. 

• Odchody mohou být s ohledem na probíhající organizovanou činnost, pobyt venku nebo akci mimo 

budovu časově omezeny; zákonní zástupci jsou o takové organizaci předem informováni. 

• Při nevyzvednutí účastníka do 16:30 pedagogický pracovník kontaktuje zákonné zástupce a 

případně další uvedené kontaktní osoby. Pokud se nepodaří zajistit převzetí dítěte, informuje 

ředitelku školy a postupuje podle okolností ve spolupráci s příslušnými orgány. 

VI. Úplata za zájmové vzdělávání 
Zájmové vzdělávání ve školní družině je poskytováno za úplatu. Zřizovatel stanovil pro školní rok 

2026/2027 výši úplaty na 500 Kč za pololetí. 

Úplata se hradí bezhotovostním převodem na účet školy: 

86-1830920257/0100 

Do poznámky pro příjemce uvede zákonný zástupce jméno a příjmení dítěte. 

• za I. pololetí nejpozději do 30. 9. příslušného školního roku, 

• za II. pololetí nejpozději do 28. 2. příslušného školního roku. 
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Snížení nebo osvobození od úplaty se řídí platnými právními předpisy. Zákonný zástupce, který žádá o 

snížení nebo osvobození, prokáže ředitelce školy splnění příslušných podmínek. 

Je-li v kalendářním měsíci provoz družiny omezen nebo přerušen po dobu delší než 5 dnů, postupuje 

škola při stanovení úplaty podle platných právních předpisů a o její výši informuje zákonné zástupce. 

VII. Bezpečnost a ochrana zdraví 
• Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při zájmovém vzdělávání a souvisejících 

činnostech. 

• Účastníci jsou prokazatelně seznamováni s pravidly bezpečnosti, chování a hygieny přiměřeně věku 

a vykonávané činnosti. 

• Každý úraz, poranění, nevolnost nebo nebezpečnou situaci oznámí účastník bezodkladně 

pedagogickému pracovníkovi. 

• Do ŠD není dovoleno nosit předměty a látky, které mohou ohrozit zdraví nebo bezpečnost osob. 

• Při akcích mimo místo, kde se uskutečňuje zájmové vzdělávání, zajišťuje škola bezpečnost 

účastníků svými zaměstnanci, vždy nejméně jedním pedagogickým pracovníkem. 

• Ředitelka školy stanovuje nejvyšší počet účastníků na jednoho pedagogického pracovníka s 

ohledem na druh činnosti, bezpečnost účastníků a jejich případné speciální vzdělávací potřeby. 

VIII. Ochrana před rizikovým chováním a ochrana osobnosti 
• Ve ŠD a při jejích akcích jsou zakázány projevy šikany, násilí, diskriminace, ponižování, nepřátelství 

a jiné formy rizikového chování. 

• Je zakázáno přinášet, držet, užívat nebo distribuovat návykové látky a jiné látky či předměty 

ohrožující zdraví a bezpečnost. 

• Pedagogičtí pracovníci zachovávají mlčenlivost a chrání osobní údaje a citlivé informace, s nimiž 

přijdou při výkonu práce do styku. 

• Zpracování osobních údajů a pořizování či zveřejňování fotografií a jiných záznamů se řídí právními 

předpisy a vnitřními pravidly školy. 

• Mobilní telefony, chytré hodinky a další elektronická zařízení účastníci během pobytu ve ŠD bez 

souhlasu pedagogického pracovníka nepoužívají. Pořizování obrazových nebo zvukových záznamů 

jiných osob bez oprávnění není dovoleno. 

IX. Zacházení s majetkem 
• Účastníci mohou užívat zařízení, pomůcky, hry a další vybavení ŠD k účelům, ke kterým jsou 

určeny. 

• S majetkem školy a ostatních osob zacházejí šetrně a zjištěné poškození nebo závadu ihned oznámí 

pedagogickému pracovníkovi. 

• Při poškození nebo ztrátě majetku se postupuje podle platných právních předpisů a konkrétních 

okolností. 

• Účastníci bez souhlasu pedagogického pracovníka neodnášejí vybavení a pomůcky ŠD. 

X. Evidence a dokumentace školní družiny 
Evidence účastníků, docházka a průběh zájmového vzdělávání jsou vedeny v elektronickém školním 

informačním systému Škola Online. Škola dále vede písemné přihlášky účastníků k pravidelné činnosti 

školní družiny a další dokumentaci v rozsahu stanoveném právními předpisy a vnitřními pravidly školy. 
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XI. Závěrečná ustanovení 
• Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. 

• Dnem nabytí účinnosti tohoto vnitřního řádu se zrušuje předchozí Vnitřní řád školní družiny účinný od 

1. 9. 2025. 

• Vnitřní řád je zveřejněn na přístupném místě ve školní družině a na webových stránkách školy. 

• S vnitřním řádem jsou prokazatelným způsobem seznámeni účastníci ŠD a zaměstnanci školy; 

zákonní zástupci jsou informováni o jeho vydání a obsahu. 


